Fitxes d’informatica

DRECERES DE TECLAT

Moltes de les ordres que se li donen a l'ordinador a través del ratoli, també se li poden
donar a través del teclat. Es una forma molt més agil que estalvia molt temps. Aqui us fem
un resum de les dreceres de teclat més utilitzades. De totes maneres, les dreceres de teclat
venen apuntades al costat de les opcions corresponents en els menuds o sigui que podeu

anar aprenent tot sols/es.

CTRL+ N Negreta
CTRL + K Cursiva
CTRL+ S Subratllat

CTRL+1 Interlineat senzill
CTRL+ 2 Interlineat doble
CTRL+5 Interlineat 1,5

CTRL+C Copiar
CTRL + X Tallar
CTRL+V Enganxar

CTRL+ E Seleccionar-ho tot

CTRL + A Obrir
CTRL+G Guardar
CTRL+P Imprimir
CTRL +Z Desfer



