Fitxes d’informatica

INSERIR IMATGES PREDISSENYADES AMB WORD
2003 1 2007

1-Word 2003: Anar al ment INSERCIO -> IMATGE -> GALERIA D'IMATGES
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A partir d’aquest punt, el procediment és el mateix per a les dues versions.
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2-A la part dreta de la pantalla, apareixera tota una franja vertical amb diverses opcions.
Prémer, a la part de baix, ORGANITZAR CLIPS.
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Cerca: (en lidioma de la instal-lacid original)
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Els resultats han de ser:

hjkg hedikg k fdek sdhg fdhlce dfj el dfs hg sdfh dh g fdh glydh gk dig df gj d | Tots els tpus de fitxer multimedia v
fdjhe dith gsjd ghyjdt ghgjledkh fild ghkgly shkdfhkd hekd 1sh ldifekllcdghs g dily §
dizehdg d hjkg hedflkg k fdgk sdhg fdhke dfj glsj dfs hg gdfh dh g fdh ggdh gle dfe df
df sldg fdjhg difh gsjd ghjdt ghsjledkh fskd ghkgk) shkdfhkd hgkd Ish ldifgklidghs X
dily dhkj dkehdg d hjke hsdflee k fdek sdhe fdhkg dfj gkj dfs he sdfh dh g fdh glgdh ek
dfg df g df gldg fdjhe difh gsjd ghydf ghsjkdih fikd ghkely shkdfhlkd hekd Ish
ldifgklkdghs g dfly didy dkghdg d hjkg hedikg k fdgk sdhe fdhkg dfj gkj dfs hg sdfh dh
g fdh ghkjdh gk dfg df gj df sldg fdjhg dith gzjd ghjdf ghsjkdidh fslod ghkglkj shicdflicd
hekd Ish Idifgklicdghs g dfly dhkj dicghdg d hikg hedfkg k fdgk sdhg fdhlke dfj gkj dfs
i hg sdfh dh g fdh gljdh gk dfg df gj df sldg fdjhg difh gsjd ghjdf shsjkdkh fskd ghlcelg
A shkdfhkd heled Ish Idifeldldehs ¢ dily dhky dicehdg d hikg hedfke k fdok sdhg fdhke dfj
= gkj dfs hg sdfh dh g fih gkjdh g dfg df g df sldg fdihg difh ggjd ghjdf ghejkdkh fskd
b3 ghlsglj shicdflikd hgkd Ish Idifgklkdghs g dfhj dhkj dkghdg d
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4-Es desplegaran les diferents categories de dibuixos. Amb un clic a la categoria
corresponent, es mostraran els dibuixos d’aquesta a la banda dreta.
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5-Un cop triat el dibuix, arrastrar el dibuix fins a sobre el paper (sense deixar de prémer el
bot6 esquerra del ratoli). El dibuix es posara en el text. La Galeria d’imatges
“desapareixera”. De fet, queda minimitzada automaticament. Si es vol tornar a fer servir,
només cal buscar-la al costat del menu inici i prémer un clic.
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2 | Les col leccions seleccionades

Els resulats han de ser:

hjkg hsdfkg k fdgk sdhg fdhkg dfj gkj dfs hg sdfh dh g fdh glgdh gk dfg df gj df sldg |Tots els tpus de fiter mutimedia

fdihg djth gsjd ghjdf ghsjledkh fsled ghkelj shkdfhkd hgkd Ish 1difgklkdghs g dfhj dhlj ]
dicghdg d hjkg hsdfkg k fdgk sdhg fdhkg dfj gkj dfs hg sdfh dh g fdh glgdh gk dfe df gj
df sldg fdjhg dith gsjd ghydf ghsjledkh filod ghlcelg shiedflhikd heled 1sh 1difgklidghs g
dily dhkj dkghdg d hjkg hsdflce k fdgk sdhg fdhke dfj ekj dfs he sdfh dh g fdh glgdh ek
dfg df g df sldg fdjhg difh ggjd ghjdf ghgjledkh fikd ghkely shkdfhld hekd lsh
1difeklicdghs g dihyj dhkj dikeghdg d hjkg hedfkg Ik fdgl sdhe fdhke dff gkj dfs hg gdfh dh
g fdh gkjdh gk dfg df gj df sldg fdjhg djfh gsjd ghjdf ghsjkdkh fskd ghielg shlcdfhicd
g lllgkd Ish  ldifeklkdehs g dily dhkj dkehde d  Iykg  hsdf

- . kg k fdgk sdhg fdhkg dfj gkj dfs hg sdfh dh g fdh
kjdh gk dfg df gj df slde fdjhe difh esjd ghjdf hsjlkdkh fsled ghkelkj shicdfhied hekd Ish
ldifgklldghs g dily dhkgj dighdg d hjke hedikg k fdglk sdhe fdhkg dfy ¢kj dfs hg sdih dh
g fdh gkjdh gk dfg df gj df sldg fdjhe difh ggjd ghjdf ghgjkdlh fskd ghlely shlcdfhld
heled Ish ldfglklkdghs g dfly dhlgj diighdg d
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6-Abans de moure el dibuix i de fer-lo més gran o més petit, s’ha d’'anar a la barra
d'IMATGE, buscar el boté en forma de gos i escollir una de les opcions (depenent del que es
vulgui aconseguir).
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glgdh gk dfg df gy df sldg fdjhg difh ggjd ehjdf shsjldl faled ghlcglg shicdthicd heled 1sh
ldlfelllcdghs ¢ dihy dhly dikehdg d hjke hsdfke k fdgk sdhe fdhke dfj gkj dfs he sdih dh
o fdh glgjdh gl dfg df gj df =lde fdjhe dith g=jd ghjdf ghsjledich fskd ghicalg shicdfhicd
hgled 1sh ldifekildghs g dfly dhlg dkehdg d

En aquest punt, el Word 2007 és un pel diferent. Hem d’anar a la pestanya Formato de la

cinta d’opcions i buscar I'opcié que necessitem en el botd Ajuste del texto.
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7- Finalment, canviem la mida del dibuix (amb els quadrets del voltant), col-loquem el dibuix
a la seva posicio final (amb les fletxes de desplagcament o arrossegant amb el ratoli) i ja hem
acabat.
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Els resultats han de ser;
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hijkeg hedfkg k fdglk sdhg fdhkg dfj gkj dfs he
g S(lﬂ'l dh g fdh gkjdh gk dfg df gj df sldg
\ fdjho difh gsjd ghjdf ghsjkdkh fskd
. ghkgkj  shkdfhkd  hgkd  Ish
- ldifeklkdghs g dfhj dhlg diehdg d
Iykg hedfkg k fdek sdhg fdhkg dfj
gkj dfs hg sdfh dh g fdh glgdh gk
dig df g Jf sldg fdjhg djth gsjd
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| dflyj dhlg dkehdg d hjkg hsdfleg k
fdgk sdhg fdhkg dfj okj dfs heg
gdfh dh g fdh gkjdh gk dfg df gj
df sldg fdjhe difh gsjd  ghydf
ghyjkdkh fskd ghkglj shkdfhkd
hgkd Ish ldifeklkdehs g dfhy dhkj
disghdg d hjlg hedfke k fdgk S(“1° fdhkg
dfj ,lq dfs he s(lﬂl dh g fdh gkjdh gk dfe df gj df sldg fdjhg djth gsjd ghjdf ghsjlkdkh
fakd ghkgkj shkdfhkd 11:1((1 Ish Idifgklkdghs g dfly dhlj dkghdg d hjke hsdf kg k fdgk
sdhg fdhlee df) gkj dfs he sdfh dh g fdh gkjdh gk dfe df gj df slde fdjhe difh gsjd ehjdf
ghsjkdlch fskd ghielg shikedfhkd hekd 1sh ldifeklkdghs g dfly dhkj dicghdg d hike hsdfkg
k fdglk sdhe fdhke dfj gl dfs hg dfh dh g fdh gkjdh gk dfg df gj df slde fdjhe difh ggjd
ghjdf ghsjledkh filod ghlegly shkdfhkd hekd Ish ldifeldidghs ¢ dfly dhlg dkghdg d
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